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Checkliste Vorbereitung GmbH-Griindung

Bitte fiillen Sie den
Fragebogen soweit aus,
wie es lhnen mdéglich ist.

Vorname:

Geburtsname:
Geburtsort:

Strafle:

PLZ:
Staatsangehorigkeit:
Telefonnummer Festnetz:
Telefonnummer Mobil:

Telefonnummern sonstige:

Vorname:

Geburtsname:
Geburtsort:

Strafle:

PLZ:
Staatsangehorigkeit:
Telefonnummer Festnetz:
Telefonnummer Mobil:

Telefonnummern sonstige:

Vorname:

Geburtsname:
Geburtsort:

Strafle:

PLZ:
Staatsangehdrigkeit:
Telefonnummer Festnetz:
Telefonnummer Mobil:

Telefonnummern sonstige:

Personliche Daten des Griinders /der Grinderin 1:

Name:

Geburtsdatum:

Hausnummer:

Wohnort:

(Bei mehreren Griindern) Personliche Daten des Grinders /der Grinderin 2:

Name:

Geburtsdatum:

Hausnummer:

Wohnort:

(Bei mehreren Griindern) Personliche Daten des Griinders /der Grinderin 3:

Name:

Geburtsdatum:

Hausnummer:

Wohnort:
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Checkliste Vorbereitung GmbH-Griindung

Bitte fiillen Sie den
Fragebogen soweit aus,
wie es lhnen mdéglich ist.

Ich handele auf eigene Rechnung

Ich handele als Vertreter fiir

Angaben nach dem Geldwaschegesetz:

Der von mir Vertretene handelt auf eigene Rechnung.

Vorname:

Geburtsname:
Geburtsort:

Strafle:

PLZ:
Staatsangehorigkeit:
Telefonnummer Festnetz:
Telefonnummer Mobil:

Telefonnummern sonstige:

Geschaftsfuhrer/in 1:

Name:

Geburtsdatum:

Hausnummer:

Wohnort:

Vorname:

Geburtsname:
Geburtsort:

Strafle:

PLZ:
Staatsangehdrigkeit:
Telefonnummer Festnetz:
Telefonnummer Mobil:

Telefonnummern sonstige:

(Bei mehreren Geschaftsfihrern/Geschaftsfihrerinnen) Geschéftsthrer/in 2:

Name:

Geburtsdatum:

Hausnummer:

Wohnort:

Allgemeine Vertretungsregelung:

Konkrete Vertretungsregelung:

Allgemeine Vertretungsregelung:
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' Bitte fiillen Sie den

Fragebogen soweit aus,

®  wie es lhnen maglich ist.

Firma (Name der Gesellschaft)

StrafBe:
PLZ:
Bundesland:

Land:

Gegenstand des Unternehmens:

Hohe des Stammkapitals (Euro):

Anzahl der Geschaftsanteile mit
Nennbetragen und Ubernehmer
der jeweiligen Geschaftsanteile:

Gibt es bereits einen

Firma:

Sitz und Geschaftsanschrift der Gesellschaft:

Hausnummer:

Ort:

Gesellschaftsvertrag? ja neimn
Soll ein Gesellschaftsvertrag i nein
entworfen werden? ]
Beauftragung

Ort:

Unterschrift Griinder/in 1:

Ort:

Unterschrift Griinder/in 2:

Ort:

Unterschrift Griinder/in 3:

Hiermit beauftrage/n ich/wir die Notarin/den Notar,
zur Terminsvorbereitung einen Entwurf zu erstellen.

Datum:

Datum:

Datum:

Bitte beachten Sie noch die Hinweise auf den Folgeseiten zum Datenschutz
und zum Informationsaustausch, die Sie freundliciier werse nucin zur nennuns
nehmen und unterschreiben maogen.
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Allgemeine Hinweise zur E-Mail-Nutzung

Griinder/in 1

Ort:
Unterschrift Griinder/in 1
Griinder/in 2
Ort:

Unterschrift Griinder/in 2

Allgemeiner Hinweis zur E-Mail-Nutzung:

E-Mail-Korrespondenz kann die Bearbeitung |lhrer Angelegenheit beschleunigen,
wenn wir Korrespondenz mit den Beteiligten, aber auch mit einzubeziehenden
Dritten wie beispielsweise Behdorden, Banken etc. auch per E-Mail fihren dirfen.

Wichtige Nachrichten wie Falligkeitsmitteilungen erhalten Sie grundsatzlich
per Post. Auf Wunsch konnen wir diese auch vorab per E-Mail zusenden.

Samtliche uns lberlassenen Informationen werden von der
Verschwiegenheitspflicht des Notars erfasst und sind daher geschiitzt.

Aus technischen Griinden kann jedoch nicht ausgeschlossen werden, dass
E-Mails wihrend der Ubertragung von unberechtigten Dritten eingesehen
und manipuliert werden. Es besteht daher die Maglichkeit eines Missbrauchs
personenbezogener Daten und anderer Informationen.

Wir konnen E-Mails auch verschlisselt versenden, was eine gewisse Mitarbeit
von lhnen erforderlich macht.

Damit wir iiberhaupt E-Mail-Kommunikation nutzen kdnnen, ist daher lhre
Einwilligung erforderlich, auch wenn Sie selbst keine E-Mails versenden.

Andernfalls missten wir samtliche Korrespondenz per Post fiihren.
Selbstverstandlich konnen Sie Ihre einmal erteilte Einwilligung jederzeit formlos
widerrufen oder uns anweisen, einzelne, lhnen besonders wichtige Vorgange von
der E-Mail-Korrespondenz auszunehmen.

Bitte entscheiden Sie sich fir eine der nachfolgenden Moglichkeiten:

Ich bin damit einverstanden, dass der Notar und seine Mitarbeiter

in meinen Angelegenheiten mit Beteiligten und Dritten (Behorden,

Banken u.a.) auch unverschlisselt per E-Mail kommunizieren.
Oder:

Ich untersage samtliche unverschlisselte elektronische
Kommunikation in meinen Angelegenheiten.

Datum:

Ich bin damit einverstanden, dass der Notar und seine Mitarbeiter

in meinen Angelegenheiten mit Beteiligten und Dritten (Behorden,

Banken u.a.) auch unverschlisselt per E-Mail kommunizieren.
Oder:

Ich untersage samtliche unverschlisselte elektronische
Kommunikation in meinen Angelegenheiten.

Datum:
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Allgemeine Hinweise zur E-Mail-Nutzung

Griinder/in 3

Ort:

Unterschrift Griinder/in 3

Geschéftsfiihrer/in 1

Ort:

Unterschrift
Geschaftsfiihrer/in 1

Geschaftsfiihrer/in 2

Ort:

Unterschrift
Geschiftsfiihrer/in 2

Oder:

Oder:

Oder:

Ich bin damit einverstanden, dass der Notar und seine Mitarbeiter
in meinen Angelegenheiten mit Beteiligten und Dritten (Behorden,
Banken u.a.) auch unverschlisselt per E-Mail kommunizieren.

Ich untersage samtliche unverschlisselte elektronische
Kommunikation in meinen Angelegenheiten.

Datum:

Ich bin damit einverstanden, dass der Notar und seine Mitarbeiter
in meinen Angelegenheiten mit Beteiligten und Dritten (Behérden,
Banken u.a.) auch unverschlisselt per E-Mail kommunizieren.

Ich untersage samtliche unverschlisselte elektronische
Kommunikation in meinen Angelegenheiten.

Datum:

Ich bin damit einverstanden, dass der Notar und seine Mitarbeiter
in meinen Angelegenheiten mit Beteiligten und Dritten (Behorden,
Banken u.a.) auch unverschlisselt per E-Mail kommunizieren.

Ich untersage samtliche unverschlisselte elektronische
Kommunikation in meinen Angelegenheiten.

Datum:

Bitte beachten Sie noch die Hinweise auf
den Folgeseiten zum Datenschutz, die
Sie freundlicherweise noch zur Kenntnis
nehmen und unterschreiben mogen.
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Allgemeine Hinweise zum Datenschutz

Informationen zum Datenschutz

1. Wer ist verantwortlich, an wen konnen Sie sich wenden?

Verantwortliche Notare: Roman Seute, Armin Pfenning, Daniela Treiber, Claus-Peter Bittmann
mit Amtssitz in Viernheim

Ladenburger Strafle 9

68519 Viernheim

Telefon: 06204 - 9718-0

Fax: 06204 -9718-30

E-Mail: kanzlei@martin-pfenning.de

Jeder der vorgenannten Notare ist fiir den von ihm jeweils zu verantwortenden Bereich alleiniger
Verantwortlicher im Sinne der datenschutzrechtlichen Vorschriften.

Sie kénnen sich fiir alle datenschutzrechtlichen Anfragen an den jeweils verantwortlichen Notar oder an
unsere Datenschutzbeauftragte wenden und zwar wie folgt:

Unsere betriebliche Datenschutzbeauftragte ist Frau Heike Krauf3, unter der o.g. Anschrift,
beziehungsweise erreichbar unter: datenschutzldmartin-pfenning.de

2. Welche Daten verarbeiten wir und woher kommen die Daten?

Wir verarbeiten personenbezogene Daten, die wir von lhnen selbst oder von Ihnen beauftragten Dritten
(z. B. Rechtsanwalt, Steuerberater, Makler, Kreditinstitut) erhalten, wie z. B.

m  Daten zur Person, z. B. Vor- und Zuname, Geburtsdatum und Geburtsort,
Staatsangehorigkeit, Familienstand; im Einzelfall Ihre Geburtenregisternummer;

m  Daten zur Kontaktaufnahme, wie z. B. postalische Anschrift,
Telefon- und Fax-Nummern, E-Mail-Adresse;
bei Grundstiicksvertragen lhre steuerliche Identifikations-Nummer;
in bestimmten Fallen, z. B. bei Ehevertragen, Testamenten, Erbvertragen oder
Adoptionen, auch Daten zu lhrer familidren Situation und zu Ihren Vermdgenswerten
sowie ggf. Angaben zur lhrer Gesundheit oder andere sensible Daten, z. B. weil diese
zur Dokumentation |hrer Geschaftsfahigkeit dienen;

m in bestimmten Fallen auch Daten aus ihren Rechtsbeziehungen mit Dritten wie z. B.
Aktenzeichen oder Darlehens- oder Konto-Nummern bei Kreditinstituten.

AufBerdem verarbeiten wir Daten aus offentlichen Registern, z. B. Grundbuch, Handels- und Vereinsregistern.
3. Fiir welche Zwecke und auf welcher Rechtsgrundlage werden die Daten verarbeitet?

Als Notare sind wir Trager eines offentlichen Amtes. Unsere Amtstatigkeit erfolgt in Wahrnehmung einer
Aufgabe, die im Interesse der Allgemeinheit an einer geordneten vorsorgenden Rechtspflege und damit

im Gffentlichen Interesse liegt, und in Ausiibung 6ffentlicher Gewalt (Art. 6 Abs. 1S. 1 Buchstabe e der
Datenschutz-Grundverordnung (DS-GVO])).

Ihre Daten werden ausschlief3lich verarbeitet, um die von Ihnen und ggf. weiteren an einem Geschaft
beteiligten Personen begehrte notarielle Tatigkeit entsprechend unseren Amtspflichten durchzufiihren, also
etwa zur Erstellung von Urkundsentwirfen, zur Beurkundung und dem Vollzug von Urkundsgeschaften oder
zur Durchfihrung von Beratungen. Die Verarbeitung der personenbezogenen Daten erfolgt daher immer nur
aufgrund der fir uns geltenden berufs- und verfahrensrechtlichen Bestimmungen, die sich im Wesentlichen
aus der Bundesnotarordnung und dem Beurkundungsgesetz ergeben. Aus diesen Bestimmungen ergibt sich
fir uns zugleich auch die rechtliche Verpflichtung zur Verarbeitung der erforderlichen Daten (Art. 6 Abs. 1

S. 1 Buchstabe ¢ DS-GVO). Eine Nichtbereitstellung der von uns bei Ihnen angeforderten Daten wiirde daher
dazu fihren, dass wir die (weitere] Durchfiihrung des Amtsgeschéfts ablehnen missten.
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Allgemeine Hinweise zum Datenschutz

4. An wen geben wir Daten weiter?

Als Notare unterliegen wir einer gesetzlichen Verschwiegenheitspflicht. Diese Verschwiegenheitspflicht gilt
auch fur alle unsere Mitarbeiter und sonst von uns Beauftragten.

Wir dirfen lhre Daten daher nur weitergeben, wenn und soweit wir dazu im Einzelfall verpflichtet sind,

z. B. aufgrund von Mitteilungspflichten gegeniiber der Finanzverwaltung, oder an 6ffentliche Register wie
Grundbuchamt, Handels- oder Vereinsregister, Zentrales Testamentsregister, Vorsorgeregister, Gerichte wie
Nachlass-, Betreuungs- oder Familiengericht oder Behdrden. Im Rahmen der Standes- und Dienstaufsicht
sind wir unter Umstanden auch zur Erteilung von Auskiinften an die Notarkammer oder unsere
Dienstaufsichtsbehorde verpflichtet, die wiederum einer amtlichen Verschwiegenheitspflicht unterliegen.

Ansonsten werden lhre Daten nur weitergegeben, wenn wir hierzu aufgrund von lhnen abgegebener
Erklarungen verpflichtet sind oder Sie die Weitergabe beantragt haben.

5. Werden Daten an Drittlander ilibermittelt?

Eine Ubermittlung lhrer personenbezogenen Daten in Drittldnder erfolgt nur auf besonderen Antrag von
Ihnen oder wenn und soweit ein Urkundsbeteiligter in einem Drittland ansassig ist.

6. Wie lange werden lhre Daten gespeichert?

Wir verarbeiten und speichern |hre personenbezogenen Daten im Rahmen unserer gesetzlichen
Aufbewahrungspflichten.

Nach § 5 Abs. 4 Dienstordnung fiir Notarinnen und Notare (DONot] gelten fiir die Aufbewahrung von
notariellen Unterlagen folgende Aufbewahrungsfristen:

m  Urkundenrolle, Erbvertragsverzeichnis, Namensverzeichnis zur Urkundenrolle und
Urkundensammlung einschlief3lich der gesondert aufbewahrten Erbvertrage
(§ 18 Abs. 4 DONot]: 100 Jahre,

m  Verwahrungsbuch, Massenbuch, Namenverzeichnis zum Massenbuch,
Anderkontenliste, Generalakten: 30 Jahre,

m  Nebenakten: 7 Jahre; der Notar kann spatestens bei der letzten inhaltlichen
Bearbeitung schriftlich eine langere Aufbewahrungsfrist bestimmen, z. B. bei
Verfliigungen von Todes wegen oder im Falle der

m  Regressgefahr; die Bestimmung kann auch generell fir einzelne Arten von
Rechtsgeschaften wie z. B. fir Verfigungen von Todes wegen, getroffen werden

Nach Ablauf der Speicherfristen werden lhre Daten geldscht bzw. die Papierunterlagen vernichtet, sofern
wir nicht nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1 Buchstabe ¢ DS-GVO aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen
Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus Handelsgesetzbuch, Strafgesetzbuch, Geldwaschegesetz
oder der Abgabenordnung) sowie berufsrechtlicher Vorschriften zum Zweck der Kollisionsprifung zu einer
langeren Speicherung verpflichtet sind.

7. Welche Rechte haben Sie?
Sie haben das Recht:

m  Auskunft dariiber zu verlangen, ob wir personenbezogene Daten Uber Sie
verarbeiten, wenn ja, zu welchen Zwecken wir die Daten und welche Kategorien von
personenbezogenen Daten wir verarbeiten, an wen die Daten ggf. weitergeleitet
wurden, wie lange die Daten ggf. gespeichert werden sollen und welche Rechte lhnen
zustehen.
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Allgemeine Hinweise zum Datenschutz

m unzutreffende, Sie betreffende personenbezogene Daten, die bei uns gespeichert
werden, berichtigen zu lassen. Ebenso haben Sie das Recht, einen bei uns
gespeicherten unvollstandigen Datensatz von uns erganzen zu lassen.

m [ dschung der Sie betreffenden personenbezogenen Daten zu verlangen, sofern ein
gesetzlich vorgesehener Grund zur Loschung vorliegt (vgl. Art. 17 DS-GVO) und die
Verarbeitung lhrer Daten nicht zur Erfiillung einer rechtlichen Verpflichtung oder aus
anderen vorrangigen Grinden im Sinne der DS-GVO geboten ist.

®m  von uns zu verlangen, dass wir lhre Daten nur noch eingeschrankt, z. B. zur
Geltendmachung von Rechtsanspriichen oder aus Griinden eines wichtigen
offentlichen Interesses, verarbeiten, wahrend wir beispielsweise lhren Anspruch auf
Berichtigung oder Widerspruch priifen, oder ggf. wenn wir lhren Loschungsanspruch
ablehnen (vgl. Art. 18 DS-GVO).

m  der Verarbeitung zu widersprechen, sofern diese erforderlich ist, damit wir unsere
im offentlichen Interesse liegenden Aufgaben wahrnehmen oder unser offentliches
Amt austiben konnen, wenn Griinde fir den Widerspruch vorliegen, die sich aus lhrer
besonderen Situation ergeben.

®m  sich mit einer datenschutzrechtlichen Beschwerde an die Aufsichtsbehdrden zu
wenden. Die fir uns zustandige Aufsichtsbehorde ist:

Der Hessische Beauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit
Presse- und Offentlichkeitsarbeit

Gustav-Stresemann-Ring 1

65189 Wiesbaden

Telefon: 0611-1408 0

Telefax: 0611-1408 611

Die Beschwerde kann unabhangig von der Zustandigkeit bei jeder Aufsichtsbehorde
erhoben werden.

Griinder/in 1
Die Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.

Ort: Datum:
Unterschrift Griinder/in 1
Griinder/in 2

Die Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.

Ort: Datum:
Unterschrift Griinder/in 2
Griinder/in 3

Die Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.
Ort: Datum:
Unterschrift Griinder/in 3
Geschéftsfiihrer/in 1
Die Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.

Ort: Datum:

Unterschrift
Geschéftsfiihrer/in 1

Geschiftsfiihrer/in 2

Die Hinweise zum Datenschutz habe ich zur Kenntnis genommen.
Ort: Datum:

Unterschrift
Geschéftsfiihrer/in 2
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